AHMET KUDDUSİ HUZUREVİ VE REHABİLİTASYON MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)


	1
	Yaşlı ve Engelli

 Başvurularının alınması    (İşlemler Aile ve Sosyal Politikalar İl Müdürlüğünce yapılmaktadır.)

	1-Dilekçe
2-Heyet Raporu (Huzurevi için: Huzurevine girebilir ibareli, engelli için engelli heyet raporu)

	3 İş Günü İçerisinde İl Müdürlüğüne Gönderilir.


	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)


	2
	Yaşlı ve Engelli Kabul İşlemi
	1-İl Müdürlüğünce hazırlanan dosyasının Müdürlüğümüze gelmesini müteakip boş yatak varsa
2-Boş yatak yoksa
	3 iş günü içerisinde çağrı yapılır.
Aynı gün sıraya alınır ve yer boşalınca sırasıyla çağrı yapılır.


	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)


	3
	Yaşlı ve Engelli Nakil Talep İşlemi
	1-Dilekçe
	3 İş Günü


	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)


	4
	Engelli İlk Kabul Birimi Kabul İşlemi (İşlemler Aile ve Sosyal Politikalar İl Müdürlüğünce yapılmaktadır.)

	1- İl Müdürlüğünce hazırlanan dosya
	Aynı gün


	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)


	5
	Kadın Konukevi İlk Kabul Birimi Kabul İşlemi (İşlemler Aile ve Sosyal Politikalar İl Müdürlüğünce yapılmaktadır.)

	1-Savcılık talimatı
2-Genel Adli Muayene raporu
	Aynı gün


	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)


	6
	Bilgi Edinme Hakkı Kanunu Kapsamında Yapılan Başvuruların Cevaplandırılması

	Bilgi Edinme Başvuru Formu
	15 iş günü


	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)


	7
	Demirbaş ve Sarf Malzemesi Alımları
	1-Alıma ilişkin olarak idare tarafından düzenlenen idari şartnamede istenen belgeler.
	Kamu İhale Kanununda Belirtilen Sürelere Uyulacaktır.


	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)


	8
	Hizmet Alımları
	1) Alıma ilişkin olarak idare tarafından düzenlenen idari şartnamede istenen belgeler.
	Kamu İhale Kanununda Belirtilen Sürelere Uyulacaktır.


	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)


	9
	Demirbaş ve Sarf Malzemesi Alımı Ödemelerinin Saymanlığa Bildirilmesi (Yüklenicinin taahhüdünü sözleşme ve eklerine uygun olarak yerine getirmesi ve ödeneğinin olması koşuluyla)

	1-Fatura

2-Vergi borcu yoktur yazısı

3-Yüklenicinin vergi borcunun olması halinde, hak edişten kesinti yapılması talebini, eğer borcu yok ise; hak ediş tutarının aktarılacağı bankayı, banka şubesini ve hesabına ait IBAN numarasını içeren dilekçe.

Not: Faturalarda banka hesap numarasının belirtilmesi gerekmektedir. Vergi borcu yoktur yazısı KDV dahil 2000 TL ve üzerindeki ödemelerde istenmektedir.

	5 İş Günü


	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	10
	Hizmet Alımı Ödemelerinin Saymanlığa Bildirilmesi

(Yüklenicinin taahhüdünü sözleşme ve eklerine uygun olarak yerine getirmesi ve ödeneğinin olması koşuluyla)
	1.Fatura

2.Vergi borcu yoktur yazısı

3.Çalışanlara ait Maaş bordrosu (imzalı)

4.Çalışanlara ait maaşların banka hesaplarına yattığına dair banka dekontları,

5.Hizmetin gerçekleştiği aydan önceki aya ait SGK Tahakkuk fişi

 6.Hizmetin gerçekleştiği aydan bir önceki aya ait, Çalışanların sigorta primlerinin yattığına dair banka dekontları,

7.Hizmetin gerçekleştiği aya ait SGK tahakkuk fişi (5510 sayılı yasaya göre yararlanılan prim indirim tutarını tespit edebilmek için gereklidir.),

8.Yüklenicinin vergi veya sigorta prim borcunun olması halinde, hak edişten kesinti yapılması talebini, eğer borcu yok ise; hak ediş tutarının aktarılacağı bankayı, banka şubesini ve hesabına ait IBAN numarasını içeren dilekçe.

Not: Faturalarda banka hesap numarasının belirtilmesi gerekmektedir. Vergi borcu yoktur yazısı KDV dâhil 2000 TL ve üzerindeki ödemelerde istenmektedir.

	5 İş Günü


	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	11
	Yaşlı ve Engelli Harçlığı Ödemelerinin Saymanlığa Bildirilmesi (Ödeneğinin olması koşuluyla)

	Belge İstenmemektedir.


	3 İş Günü


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.                                                                                  

	İlk Müracaat Yeri
	: Kuruluş Müdürlüğü
	
	İkinci Müracaat Yeri
	: Bor Kaymakamlığı

	İsim
	: Selâhaddin YÜCEL
	
	İsim
	: Abdullah KÜÇÜK

	Unvan
	: Kuruluş Müdürü
	
	Unvan
	: Bor Kaymakamı

	Adres
	: Fatih Mh. 
	
	Adres
	: Karacauğurlu Mh.

	Telefon
	: 0388 311 23 50
	
	Telefon
	: 0388 311 78 71

	Faks
	: 0388 311 63 04
	
	Faks
	: 0388 311 41 14

	E-posta
	borakhrm@aile.gov.tr
	
	E-posta
	: borkaymakamligi@gmail.com 

	
	
	
	
	


